BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PONG THAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:L97 /QP-DHPT Déng Thdp, ngay Y thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong ciia Khoa Sw pham Todn - Tin

HIEU TRUONG TRUONG PAIHOC DONG THAP

Cain cir Quyét dinh 56 08/2003/QP-TTg ngay 10 thang 01 nim 2003 cia Thi: tubng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong DHSP Déng Thdp nay Il Truong Pai hoc Déng Thép;

Céin cir Nghi quyét s6 05/NQ-HPT ngay 28 thang 7 néim 2020 cia Hpi déng trudng
Truong Dai. hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché T6 chitc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Péng Thdp va Nghi quyét s6 45/NQ-HPT ngay 20 thing 10 ndm 2021 cia
Héi dong truong T ruong Pai hoc Pong Thdp vé viée sira dbi, b6 sung mét s6 didu cia
Quy ché T chikc va hoat dong cua Truong Dai hoc Déng Thdp ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 05/NQ-HBT ngay 28 thing 7 nim 2020 ciia Hi dong truong Truomg Dai hoc
Déng Thdp;

Céin cir Thong tw lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDBT-BNY ngay 15 thang 4 nam 2009
ciia Bé Gido duc va Péo tao - Bé N§i vu vé viéc hudng dén thuc hién ng/én e chu, tw chiu
tréch nhiém vé thuc hién nhiém vy, 16 chitc bé mady, bién ché doi véi dom Vi su nghiép
cong ldp gido duc va dao tao;

Céin iz vao Nghi quyét s6 11/NQ-HDT ngay 05 théng 11 néim 2020 cria Hi dong truong
Truong Dai hoc Béng Thap Vé co cdu 16 chitc b may cdc don vi thudc va truc thudc
Trirong Pai hoc Déng Thap;

Ciin cir vao Nghi quyét s6 200NQ-HPT ngay 05 thing 01 nam 2021 cvia Hoi dong truong
Truong Pai hoc Do”hg Thap vé viée ban himh Danh muc Vi tri viéc lam trong Truong Dai hoc
Bo”‘ng Thap;

Céin ci vao Nghi quyét s6 39/NQ-HDT ngdy 18 thing 8 niim 2021 cia Hoi dong treong
Truong Dai hoc Dong Thp vé viéc ban hinh Quy dinh Vé tuyén dung, sir dung, qudn Iy
vién chiic va nhdn vién trong Truong Dai hoc Pong Thdp;

Can civ Quyét dinh sé 2650/0D-DHDT ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Truong Dai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vu cua cdc
don vi thuéc va truc thuéc Truong,

Can cit Bién bdn hop Tdp thé lanh dao Truong ngay 19 thdng 11 nam 2021;

Theo dé nghi ciia Truomg phong T6 chire cdn bé va T ruong khoa Su pham Todn - Tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T4 chirc va hoat déng cia
Khoa Su pham Toén - Tin.
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Piéu 2. Truéng khoa Su pham Toan - Tin phdi hop vé6i Truéng phong Thanh tra -
Phép ché t6 chire, hudng dan va kiém tra, giam s4t viéc thuc hién Quyét dinh nay theo ding
quy dinh.

Pidu 3. Trudng phong T& chirc can bd, Truéng khoa Su pham Todn - Tin,
Truéng cac don vi, cdc tap thé va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./d4

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Vu TCCB - B GD&PT;

- Luu: VT, TCCB (02), Tién (04).

. HIEU TRUONG

Lwong Thanh Tan
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=10 chirc va hoat dong ctia Khoa Sw pham Toan - Tin
(Ban hanh kem theo Quyét dinh SODZJ%l /QD-DHDT ngay(y thang 12 nam 2021
cuia Hiéu truéng Truong Dai hoc Pong Thdp)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& t4 chirc va hoat dong ciia Khoa Su pham Toén - Tin,
Truong Pai hoc Pdng Thép (sau day goi tat 1a Khoa), bao gdm: Td chuc va
nhan su; gidng vién va nguoi hoc; nguyén tic va ché do lam viéc; quan hé cong tac;
khen thudng va xir ly vi pham.

2. Quy ché nay dugc 4p dung tai Khoa va cac td chue, don vi, c& nhan co
lién quan trong t6 chtc va hoat dong ctia Khoa theo quy dinh.

Piéu 2. Thong tin chung va vi tri phap ly

1. Thong tin chung

a) Tén goi:

Tén tiéng Viét: Khoa Su pham Toan - Tin;

Tén tiéng Anh: F aculty of Mathematics - Information Technology Teacher
Education.

b) Dia chi: Nha A7, Truong Pai hoc Pdng Thap (S6 783 Pham Hiru Lau,
Phudng 6, thanh phd Cao Lénh, tinh Péng Thép);

c) Dién thoai: 0277.383 3383;

d) Email: mit@dthu.edu.vn;

d) Website: http://mit.dthu.edu.vn;

e) Facebook: https://www.facebook.com/khoasp.toantin;

g) Logo ctia Khoa:
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2. Vi tri phép ly

Khoa Su pham Toén - Tin 1a don vi chuyén mén thude Truong Pai hoc
Dong Thép (sau day goi tit 1a Truong), duge quy dinh cu thé trong co cu
td chirc bd may cua Trudng.

Picu 3. Chirc niing, nhiém vu va hoat dng ciia Khoa »

1. Chirc ndng |

Khoa la don vi chuyén mén thudc Trudng; quan ly va td chtrc thuc hién cac
hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va phuc vu cong ddng theo nhiém vy,
quyén han dugc phan cép.

2. Nhiém vu va hoat dong

a) Quan ly vién chirc thudc Khoa theo vi tri viéc lam dugc quy dinh trong
Quy ché T chirc va hoat dong clia Trudng va phit hop véi quy dinh ciia phap
luat hién hanh;

b) Quan ly ngudi hoc thudc Khoa theo Quy ché dao tao trinh dd dai hoc,
trinh d6 cao ding Gido duc MAm non theo hé théng tin chi va Quy ché Cong tac
sinh vién ctia Truong;

c)Lap ké hoach va tb chuc thuc hién céc hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung cta Trudng, bao gdm: x4y dung va phét trién chuong trinh déo tao
clia nganh, chuyén nganh duge Trudng giao nhiém vu; td chic xay dung d& 4n,
bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh huéng phéat trién clia Trudng; t6 chic
nghién ctru cai tién phuong phdp gidng day, hoc tip; xdy dung va thuc hién
phuong phéap kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén ctia ngudi hoc, bdo
dam chuén dau ra ctia ngudi hoc theo cam két da dugc cong bd, dap g nhu ciu
sir dung cua thi truong lao dong;

d) Lap ké hoach va t& chirc thuc hién céc hoat dong khoa hoc - cong nghe
hop tac qubc té; hop tac véi cac td chirc khoa hoc - cdng nghé, co sd san xuit,
kinh doanh lién quan dén nganh nghé dao tao, huy dong su tham gia ctia doanh
nghiép, don vi st dung lao ddng vao qud trinh dao tao cia Khoa;

d) Xay dung ké hoach phét trién d6i ngfl gidng vién, nganh nghé dao tao,
co s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, ting cuong diéu
kién bao dam chét lugng dao tao;

e) Xay dung ké hoach va tb chirc thuc hién cOng tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dic, 16i séng cho vién chirc, ngudi hoc; ¢ ké hoach dao tao, boi
dudng néng cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cho cac vién chirc thudc Khoa;

g) T6 chic dénh gid, xép loai chét luong vién chic quan ly, nghién ctru vién,
céc vién chirc khéc trong Khoa va tham gia d4nh gig, xép loai chét luong vién chirc
quan ly trong Truong theo quy dinh ctia phép luit;
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h) Lépké hoach va td chirc thuc hién dénh gia chuong trinh dao tao; ho tro
thanh lap va phat trién c4c nhom nghién ctru; |
i) Thuc hién cong tdc quan ly chit luong dao tao ddi véi cdc nganh thudce
Khoa quén ly;
k) Thuc hién cong tac tu vén tuyén sinh va quang ba vé céc chu’cng trinh
dao tao thudc Khoa quén ly theo ké hoach ctia Trudng; ‘

I) Thuc hién cong tac gidi thiéu, két nbi viéc lam cho sinh vién t0t nghiép
va phu trach khéo sét ty 1€ sinh vién c6 viéc lam sau khi tot nghiép theo quy dinh
cua Truong;

m) Quén ly va khai thdc trang théng tin dién tir ctia Khoa;

n) Thuc hién dan chi trong cong tic td chiic, quan ly va hoat dong cua
Khoa theo quy dinh.

Chuong I1
TO CHUC VA NHAN SU
Picu 4. Co chu td chire va nhin sw
1. Co c4u td chirc
a) Hoi déng khoa;
b) Céc by mén:
B m6n Cdng nghé thong tin;
B mén Su pham Toan hoc.
2. Nhéan su
a) Trudng khoa;
b) Phé Trudng khoa;
¢) Truédng bé mon;
d) Phé Trudng bd mén;

d) Vién chtrc thuc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu theo chic danh
ngh€ nghiép vién chirc va theo ngach vién chirc trong don vi.

Piéu 5. Hoi dong khoa
1. Vi tri, vai tro ctia H61 dong khoa

Hoi dong khoa 14 t6 chirc tu vin cho Trudng khoa trong qua trinh quén ly,
didu hanh hoat dong cia Khoa.

RGN

y/
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2. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dbng khoa
a) Tu van cho Trudng khoa trong viéc trién khai thuc hién céc nhiém vu va
hoat dong cua Khoa quy dinh tai khoén 2 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Tu vén cho Trudng khoa trong viéc trién khai thuc hién d6i méi quan ly,
dao tao va nghién ctru khoa hoc, chuyén giao céng nghé cta Khoa;

¢) Tu vén cho Trudng khoa nhiing vén dé khac theo yéu cu Trudng khoa.

3. Thanh vién ctia Hoi déng khoa

Chu tich Hoi dong khoa, Thu ky va céc thanh vién do Hiéu trung quyet dinh
bd nhiém trén co s¢ dé ngh1 ctia Trudng khoa; c6 sb lugng thanh vién 1 sé 18 va
c6 t6i thiéu 07 thanh vién, gbm: Trudng khoa, Pho Trudng khoa, Trudng bd mén,
mdt sb gidng vién, nghién ctu vién trong Khoa 14 gigo su, pho gido su, tién si va
mét s thanh vién bén ngoai Khoa, ngoai Trudng co6 trinh d§ va kinh nghiém
lién quan dén phat trién chuyén mén ctia Khoa; nhiém ky ctia Hoi ddng khoa theo
nhiém ky cta Trudng khoa.

4. Chii tich Héi ddng khoa

Chu tich Hi déng khoa do Héi ddng khoa biu trong sb céc thanh vién
Hbi dong khoa theo nguyén téc bé phiéu kin va dugc trén 50% tdng sb thanh
vién theo danh sach ctia Hdi déng khoa ddng y. Chu tich Hoi déng khoa chi dinh
Thu ky trong sb cc thanh vién Hai dong khoa.

5. Hoi d‘éng khoa hop it nhét 01 14n trong mot hoc ky do Chu tich Hoi d@)ng
khoa triéu tdp. Noi dung cudc hop duoc théng bao truée cho tit ca cic thanh
vién Hoi ddng it nhat 03 ngay; cudc hop duoc coi 1a hop 18 khi 6 it nhét 2/3 sb
~ thanh vién tham du; két ludn cta cude hop c6 hiéu luc khi cé trén 50% tong sb
thanh vién theo danh sach cia Hoi dong khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc
hop ctia Hoi dong khoa phéi duge giri kém cing vé6i nhiing dé xuit twong tng
cua T ruérng Khoa khi trinh Hiéu truéng xem xét quyét dinh nhiing van dé lién
quan dén t chirc nhan sy, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cia Khoa.

6. Quy trinh va nguyén tic lya chon thanh vién Hoi dong khoa

a) Truéng khoa t6 chic cudc hop gbm céc thanh phan: Truéng khoa,
Phé Trudng Khoa, Truong bd mén, gido su, phd gido su, tién st dang sinh hoat
chuyén moén tai Khoa dé théng nhét sb lugng thanh vién, co cdu thanh vién cia
Hoi dong khoa;

b) Céc thanh vién du hop bd phiéu kin dé lua chon thanh vién Hoi dong
khoa. Nguoi duoc lua chon pha1 duoc trén 50% tdng s6 thanh vién tham gia du
hop g101 thiéu. Trudng hop 14y phiéu 14n diu khong du sb lu’cmg thanh v1en clua
Hoi dong, céc thanh vién tham gia dy hop b6 ph1eu Iua chon 14n hai trong s céc
thanh vién khéng dii s6 phiéu theo quy dinh 14n dAu.



Piéu 6. Truwéng khoa

1. Vi tri, vai trd va nhan sy Truéng khoa

a) Trudng khoa 12 nguoi chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat déng
cia Khoa theo quy dinh cta phap luéat, Quy ché Td chic va hoat dong cta
Truong va cua Quy ché nay. Truong khoa do Hiéu trudng quyét dinh b nhiém,
nhiém ky theo nhiém ky cta Hoi ddng truong;

b) Tiéu chuén, diéu kién va quy trinh cong téc can by Truong khoa duge
thuc hién theo Quy dinh vé tuyén dung, st dung, quén ly vién chirc va nhén vién
cua Truong.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Tham muu va gitp viéc cho Hiéu trudng trong viéc quan ly, tong hop,
dé xuat y kién, t6 chuc thuc hién cac cong viéc theo chirc ning, nhiém vu va
hoat dong ctia Khoa dugc Hiéu trudng giao;

b) Dai dién va chiu trach nhiém chung vé két qua lanh dao, quan ly va didu
hanh toan dién cac hoat déng ctia Khoa;

c¢) Trién khai thuc hién cac nhi€ém vu chinh tri va nhiém vu khéc theo
nghi quyét cia Dang bd Truong, quyét dinh cia Hiéu truéng va nghi quyét cta
Chi b6 Khoa;

d) Xay dung chién luoc phat trién, ké hoach, chuong trinh cdng tac trong
thuc hién nhiém vu va hoat déng cia Khoa theo timg giai doan, h'fmg nam; trinh
Hi€u trudng phé duyét va td chuc, chi dao, don dbc, kiém tra viéc thuc hién ké
hoach theo quy dinh;

d) Phan cdp quyén han, trach nhiém quéan ly, diéu hanh trong thuc hién
nhiém vu va hoat dong ctia bd mdn quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay doi
vo1 cac Trudng by mon; phin cdng nhiém vu cda ciac bd moén thudc Khoa bio
dam dan chil, cong bang, cong khai, doan két trong don vi;

e) Quan ly va sir dung vién chiic thudc Khoa theo vi tri viéc lam; diéu hanh
thuc hién cdng tac can bb tir cip phé trudng don vi trd xuong theo Quy dinh vé
tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc va nhan vién cua Truong;

g) Truc tiép ky duyét cac van ban cua Khoa; dugc ky mot sb vin ban cla
Truong, cac gidy to xac nhén cho nguoi hoc thudc Khoa quén ly theo iy quyén,
phén cap cia Hiéu trudng;

h) Pugc st dung cac phuong tién, co s& vét chit phuc vu cdng téc theo quy
dinh ctia Trudng; duoc hudng céc ché do quyén loi khac theo quy dinh cta phap
ludt va cia Trudng;

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

I [ < B 0\



Picu 7. Phé Truéng khoa
1. Vi tri, vai trd va nhin sy Pho Trudéng khoa

a) Phé Truéng khoa 1a nguoi giup Trudng khoa trong viéc quan ly, d]eu
hanh cac hoat dong cia Khoa, Pho Truong khoa do Hiéu truéng quyet dinh bd

nhiém, nhiém ky theo nhiém ky cua Hoi dong trudng;

b) Tiéu chu’fm, diéu kién va quy trinh cong tac can bd Phé Trudng khoa
duoc thuc hién theo Quy dinh vé tuyén dung, su dung, quéan ly vién chic va
nhén vién cua Truong.

2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vu va quyén han ctia Phé Trudng khoa do Trudng khoa phén cong
theo ndm hoc va nhiém vu cong tic khi duoc bd nhiém;

a) P& xuét x4y dung ké hoach, chuong trinh cdng tac va tb chirc thuc hién
cac hoat déng, gom: dao tao khong chinh quy; nghiép vu su pham va kién tap,
thuc tp; quan ly sinh vién; bao dam chat lugng dao tao; gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 10i song cho vién chirc va ngudi hoc;

b) Té chic, chi dao, kiém tra, gidm sat nguoi hoc, vién chirc trong viée
thuc hién c4c nhiém vu & 1inh vuc phu trach;

c) Pé xuét x4y dung ké hoach phat trién doi ngii; ké hoach dao tao, bdi
dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién chic thudc Khoa;

d) Thuc hién nhiém vu khéc theo su chi dao, Gy quyén cua Trudng khoa;

d) Duoc str dung céc phuong tién, co s& vét chét phuc vu cong tac theo quy
dinh cia Truong; dugc hudng cic ché do, quyén loi khac theo quy dinh cia
phap luét va cia Truong.

Picu 8. B mon
1. Vi tri, vai trd ciia bd mon
B6 mén la don v1 chuyen mén thudc Khoa, do Hoi ddng truong quyét dmh

thanh lap trong co cdu té chirc bd may cua Truong theo t& trinh ctia Hiéu truéng
trén co s& dé xuét ctia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Chiu trach nhiém vé néi dung, chét luong, tién do glang day cia nhiig
hoc phan quan ly trong chuong trinh ddo tao, k& hoach giang day chung cla
Truong va cia Khoa;

b) Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc; t6 chirc bién soan giao trinh,

xdy dung tai liéu tham khao ph hgp véi ndi dung mén hoc dugc Hiéu trudng,
Truong khoa giao;
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¢) Nghién ciru d6i méi phuong phap giang day; td chirc kiém tra, d4nh gia
qua trinh va két qué hoc tap cua sinh vién theo quy dinh ctia Trudng;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé, thuc hién cdc dich vu
khoa hoc va cdng nghé theo ké hoach cua Trudng va cua Khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nghién cﬁu.vién c1:Ja
b6 m6n; tham gia dao tao, bdi dudng doi ngli giang vién, nghién ciru vién thudc
linh vuc chuyén mon;

e) Td chirc d4nh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc va cong nghé cia ca nhén, cua bd mén, cia Khoa va Truong theo yéu cAu
cua Ho1 d‘f“)ng trudong, Hiéu truéng va Trudng khoa.

3. Truéng bd moén
a) Vi tri, vai tro va nhén sy Trudng bd moén

Trudng bd mén 12 ngudi chiu trach nhiém quan 1y, didu hanh céc hoat dong
clia bd moén theo quy dinh ctia phap luat, Quy ché TS chirc va hoat dong cua
Trudng va Quy ché nay. Trudng bd mén do Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém,
nhiém ky theo nhiém ky ctia Hbi déng trudng;

Tiéu chuan, diéu kién va quy trinh cong tdc can bd Trudng bd mén duoc
thuc hién theo Quy dinh vé tuyén dung, s dung, quan ly vién chitc va nhan vién
_cua Truong.

b) Nhiém vu va quyén han

Tham muu va gitp cho Trudng khoa trong viéc quan ly, di€u hanh, t6 chic
thuc hién cdc cong viéc theo chirc ning, nhiém vu va hoat dong ctia b6 mén
duoc Trudng khoa phan cong;

Dai dién va chiu trach nhi€ém chung vé két qua quéan ly va diéu hanh toan
dién cac hoat dong cia b6 mén;

Xay dung ké hoach va t§ chirc céc hoat dong giang day, hodi théo, thao
giang, du gi0, khao sét chat lugng giang day cla giang vién va chat lugng hoc
tap cua sinh vién thudc bd moén phu trach;

Quan ly va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa vé ndi dung chuyén mén
cua cdc hoc phan, cac hoat dong khao thi, bdo dam chat lugng dao tao doi véi
cac hoc phan do b6 mén quan ly;

T4 chirc bién soan va phat trién ndi dung, chuong trinh moén hoc, gido trinh,
tai li€u phuc vu gidng day va hoc tdp ciia b moén; x4y dung va phat trién
chuong trinh dao tao thudc linh vuc chuyén mon;

Tb chirc trién khai hoat dong nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé,
phuc vu cdng dong va hop tac quoc té;
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Tham muu cho Trudng khoa cong tac t8 chirc nhan su; dao tao, bdi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho dgi ngfl gidng vién, nghién ctu
vién trong bd mon; ,

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phén cong cta Trudng khoa;

Puoc st dung cic phuong tién, co s¢ vat chét phuc vu céng tac theo quy
dinh cta Trudng; duoc hudng cac ché dd quyén loi khéc theo quy dinh ctia phap
luat va cia Trudng.

4. Phé Trudng bo moén

a) Vitri, vai tro0 va nhén sy Pho Trudng bd mén

Ph6 Trudng bd mén 1a ngudi gitip Trudng bd mon trong viée quan 1y, diéu
hanh céc hoat dong ciia bd moén. Phé Trudng bd mdn do Hiéu trudng quyét dinh
bd nhi€m, nhiém ky theo nhiém ky cia Hoi déng truong;

Tiéu chudn, didu kién va quy trinh céng tac céan bd Phé Trudng bd mon
thuc hién theo Quy dinh v& tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc va nhan vién
cua Truong.

b) Nhiém vu va quyén han

Giup Trudng b mon trong viée quan ly, diéu hanh, t§ chirc thuc hién cac
cong viéc theo chirc nang, nhiém vu va hoat dong cia bd mon;

Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Trudng khoa va
Trudng bé mon;

Dugc st dung cac phuong tién, co s& vat chét phuc vu cong tac theo quy
dinh cta Truodng; dugc hudng cic ché dd, quyén loi khac theo quy dinh cda
phép luat va cia Truong.

Picu 9. Vién chirc thuc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu theo
chirc danh nghé nghi€p vién chirc va theo ngach vién chirc trong don vj

1. Vién chtic giang day (giang vién)

a) Vién chuc gidng day cua Khoa 13 ngudi duge cdp cé thdm quyén bd
nhiém giff chirc danh nghé nghiép giang vién dé thuc hién nhiém vu chuyén mén
thudc Khoa quéan ly;

b) Theo trinh d6 dao tao, vién chic gidng day ctia Khoa gdm cd:

Vién chuc gift chitc danh nghé nghiép gidng vién cao cip (hang I), yéu céu
trinh d¢ dao tao tién si, goi tit la gidng vién cao cp (hang I);

Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang I), yéu cu
trinh d§ dao tao tir thac 1 trd 1én, goi tét 13 gidng vién chinh (hang II);
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Vién chac gift chirc danh nghé nghiép giang vién (hang III), yéu ciu trinh
d6 dao tao tur thac si trd 1én, goi tat la giang vién (hang III);

Vién chtre gitt chirc danh nghé nghiép tro gidng (hang I1I), yéu cau trinh do
dao tao tr thac si trd 1én, goi tét 13 trg giang.

2. Vién chirc hanh chinh (chuyén vién)

a) Khoa c6 02 vién chirc hanh chinh & céc vi tri viéc lam: quan ly hoc tap
va quan ly nguoi hoc;

b) Nhiém vu va quyén han cla vién chitc hanh chinh thugc Khoa duge quy
dinh trong Quy ché T8 chtc va hoat dong cia Truong, Quy dinh ché d6 lam
viéc cta vién chirc va nhan vién trong Trudng va cac quy dinh ctia phap luét.

Chuong III
GIANG VIEN VA NGUOI HQC

Piéu 10. Giang vién

1. Bdi ngll gidng vién ctia Khoa bao gbm: giang vién co hitu, giang vién
kiém nhiém, gidng vién hop ddng va giang vién thinh giang thudc cac nganh dao
tao do Khoa quéan ly.

2. Nhiém vu va quyén han cta giang vién thudc Khoa thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché T4 chire va hoat dong cia Truong, Quy dinh ché dd lam viéc
cua vién chirc va nhéan vién trong Trudng va cac quy dinh cua phap luét.

3. Ngoai céc nhiém vu va quyén han cia giang vién thudc Khoa duogc quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay, giang vién thudc Khoa con ¢6 cac nhiém vu va quyén
han dugc quy dinh tai Khoa nhu sau:

a) Thuc hién t6t Quy ché T4 chirc va hoat déng ctua Khoa, Quy ché T4 chuc
va hoat dong ctia Truong; hoan thanh cong viéc dugc giao ding tién dd va c6 chét
luong tdt; chip hanh nghiém tic ky luat lao dong, gio lam viéc, gio 1én 16p;
thuc hién quyén loi nghi phép phai c6 don xin nghi phép va dugc Hiéu trudng
phé duyét;

b) Thuc hién tiép nhén va giai quyét cac cong viée, don thu, khiéu nai cla
nguoi hoc va phu huynh theo ding quy dinh;

c) Tham gia d‘éy du cac hoat dong chuyén mon, cac cudc hop, hoi thao cla
Khoa va bd mén; tham gia va ¢d vii cho cac hoat dong, phong trao cia Khoa va
Trudng td chue.

Diéu 11. Nguwoi hoc

1. Nguoi hoc trong Khoa 1a nhiing sinh vién, hoc vién dang theo hoc cic
nganh, chuyén nganh dao tao thugc Khoa quan ly.
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2. Nhiém vu, quyén han va cdc hanh vi nguoi hoc khéng duoc lam thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché T6 chic va hoat dong ctia Truong; Quy ché dao
tao trinh do dai hoc, trinh d6 cao ding Gido duc Mam non theo hé thong tin chi;
Quy dinh vé ddo tao Sau dai hoc va Quy ché Céng tac sinh vién clia Trudng.

Chuong IV
NGUYEN TAC VA CHE PO LAM VIEC
Piéu 12. Nguyén tic va ché do lam viéc
1. Nguyén tic lam viéc

a) Khoa lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chu, cac hoat dong cua
Khoa phai tuan tha theo Quy ché T8 chirc va hoat dong cta Truong, Quy ché
nay va cac quy dinh khac cta phap luét. Vién chic thudc Khoa thuc hién nhiém
vu cOng tac theo vi tri viéc lam, dam bao ding chirc trach, nhiém vu dugce giao;

b) Trong phéan cdéng cong viéc, ddm bao nguyén tic rd rang, cu thé ddi véi
tung vién chirc dua trén vi tri viéc lam va nang luc, s truong cla ting ca nhéan.
Nguoi duge phan cong nhiém vu phai chi dong lién hé, phoi hop véi céc vién
chirc trong va ngoai Khoa dé dam bao cong viéc duoc hoan thanh véi hiéu qua
cao nhat;

¢) Céc vién chirc phai luén dé cao tinh chi dong, sing tao va trach nhiém
trong phoi hop cdng tac, trao dbi théng tin trong giai quyét cong viéc va trong
moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc cho phép; céc van dé
chua thdng nhét hodc méi phat sinh ma chua cé chu truong, ke hoach va phuong
hudng giai quyét thi phai kip thoi bao cao Trudng khoa xem xét, quyét dinh.

2. Ché do lam viéc

a) Ché d6 lam viéc cla céc vién chirc thudéc Khoa thuc hién theo quy dinh
cua phap luét va quy dinh cida Truong;

b) Thoi gian nghi hing nim cta vién chic bao gbm: nghi hing tuln, nghi
1& va nghi phép thuc hién theo quy dinh cta B0 luat Lao dong.

Diéu 13. Ché do sinh hoat, hgi hop, bao cio

1. Cép Trudng

a) Lanh dao Khoa tham gia hop dinh ky (hop giao ban mdi thang 01 lan,
hop can bd quéan Iy mdi quy 01 14n) va cac phién hop khac véi lanh dao Trudng
d€ phuc vu cho céng tac 1anh dao, diéu hanh cia Hiéu trudng;

b) Cac vién chirc thudc Khoa phai tham gia ddy du cac phién hop dinh ky
va hop dot xuat cap Trudng theo thong béo triéu tdp cla lanh dao Trudng;
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¢) Trudng khoa chiu trach nhiém bao cdo Hiéu truong vé tién do, két qua
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong téc va cic nhiém vu dot xuét khéc cua

Khoa dugc giao.
2. Cép Khoa
a) Hop dinh ky
Khoa thuc hién ché d6 hop glao ban thudng ky moi thang 01 lan hoi ng,hx

vién chuc; hop so két hoc ky, tdng két nam hoc; hop danh gia, xép loai chét
luong ddi véi tap thé, vién chirc theo quy dinh;

Phé Truéng khoa bio cdo Trudng khoa vé tién do, két qua thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng tic va cdc nhiém vu dot xuit khac theo phan quyén
phu trach.

Trudng by moén, Phé Trudng by moén bao cdo Trudng khoa, Pho Trudng
khoa vé tién d6, ket qua thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tdc va cic nhiém
vu dot xuat khac cia bo mon;

Cac giang vién, nghién ctru vién thudc Khoa bdo cdo két quéa thuc hién
coéng viéc chuyén moén vdi Trudng by mén truc tiép quan ly linh vuc chuyén
moén, dong thoi bdo cdo Trudng khoa khi dugce yéu cau;

Vién chirc hanh chinh thugc Khoa bdo cdo Truéng khoa, Ph6 Truéng khoa
theo phan quyén phu trach vé két qué thuc hién nhiém vu duoc giao;

Moi vin ban tham muu vé cdc linh vuc cdng tac chuyén moén, nghi€p vu
d€u phai thdng qua Trudng khoa hodc Phé Trudng khoa theo sy phin cip phu
trach cua Trudng khoa.

b) Hop dot xuit

Truong hop can thiét, Trudng khoa tri€u tdp vién chic thudc Khoa hop dot
xuat dé thao luan théng nhét va trién khai cdc cong viéc theo yéu cau nhiém vu
duogc giao hodc theo y8u ciu cla lanh dao Trudng.

c) Sinh hoat chuyén mén

Ngoai céc budi hop bd mén trién khai nhiém vu, so két, tong két ndm hoc,
Truéng b6 moén td6 chirc cac budi sinh hoat chuyén mon dinh ky it nhat moi
thang 01 lan.

Pi¢u 14. Ché a9 kiém tra

Cén ¢t theo nhiém vu, quyén han duoc giao, dinh ky hodc d6t xuét, Trudng
khoa truc tlep hodc uy quyen cho Pho Truong khoa, Truéng bd modn theo phén
cap quan 1y thuc hién viéc kiém tra tién do, két qua thuc hién nhiém vu cla céc
bd phén, c4 nhéan phu trach; kip thoi diéu chinh k& hoach, phuong huéng hop ly
dé dam bao thuc hién nhiém vu hiéu qua.

boss ot A

W
;
N
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Chuwong V
QUAN HE CONG TAC

Piéu 15. Quan hé cong tac giira Khoa va cac don vi trong Truong

1. Méi quan hé giita Khoa véi cac don vi thude, truc thude khac trong
Truong 12 mbi quan hé phoi hop céng téc, thuc hién nhiém vu do Hieu truong
giao, dugc thuc hién theo quy dinh cua phép ludt, Quy ché T6 chic va hoat dong
cua Truong.

2. Khoa cé trach nhiém xay dung mbi quan hé phoi hop v6i cac don vi va
cac doan thé trong Trudng nhim thuc hién tdt chire nang, nhi€ém vu cia Khoa.

Diéu 16. Cac quan hé cdng tic khic

1. Méi quan hé gifta Khoa véi céc co quan, don vi, t§ chirc, doan thé va cac
c4 nhan khac bén ngoai Truong 14 mdi quan hé phdi hop cong tac, thuc hién
nhiém vu do Hiéu trudng giao.

2. Méi quan hé gifta cac bd mon thudc Khoa la mbi quan hé hd tro, phéi
hop hoan thanh tét nhiém vu chung ctia Khoa.

3. Méi quan hé gitta vién chirc thuéc Khoa véi 1anh dao Khoa la chép hanh
theo su phin cong, didu dong cta Trudng khoa. Vién chic cé quyén néu lén
nhitng khé khin, vudng méc trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé dugc Trudng
khoa phan cong hd tro.

4. M6i quan hé giita gidng vién véi Trudng bd mén, Phé Trudng bd mén 1a
chép hanh theo sy phan cong chuyén moén. Trong pham vi chuyén mon, giang
vién cé quyén gitt nguyén vy kién ctia minh hodc dua ra Hoi dong khoa biéu
quyét; c6 quyén néu 1én céc bat cép trong chuyén mén dé tip thé bd mén danh
gia, biéu quyét.

5. M&i quan hé gitra giang vién va vién chitc hanh chinh 1a méi quan hé hd
trg, ph6i hop hoan thanh nhiém vu. Giang vién va vién chic hanh chinh phai
chap hanh theo ding céac quy dinh, quy trinh xr Iy céng viéc cia Khoa.

Chwong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 17. Khen thudéng

1. Khoa, bd mén, vién chiic va ngudi hoc thudc Khoa duge hudng quyén
loi trong céng tac thi dua, khen thudng theo Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng coa Truong.

2. Tap thé, c4 nhan thudéc Khoa ngoai viéc duge xem xét, khen thudéng theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, néu cé thanh tich déng gép cho su phat trién cua
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Khoa va thuc hién t8t Quy ché nay thi Khoa xem xét, khen thudéng theo quy
dinh riéng cuia Khoa.

Piéu 18. Xir Iy vi pham

Tép thé, c4 nhan thudéc Khoa quan ly, néu vi pham trong viéc td chic va

thue hién Quy ché nay, Quy ché T8 chirc va hoat d6ng cta Trudng, cic quy dinh
khac cta phéap luat tiy theo muc d§ va hanh vi vi pham, Khoa s& xem xét hodc

dé nghi cdp co thAm quyén xem xét xtt ly theo quy dinh.
Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trach nhiém thue hién

1. Trudng khoa, vién chirc va ngudi hoc thudc Khoa chiu trach nhiém td
chire thuc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi va c4 nhan ngodi Khoa cé trach nhiém phéi hop véi Khoa
trong viéc 6 chirc thyc hién Quy ché nay.

Picu 20. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh ctia Hiéu trudng.

2. Trong qua trinh t§ chire thuc hién, néu cin thiét phai sua dbi, bd sung noi
“dung Quy ché nay dam bao phu hop v6i cac quy dinh hién hanh va tinh hinh
thuc té cua Khoa, ctia Trudng, cic don vi, ca nhin dong gop dé xuét y kién béng
vin ban giri vé& Khoa, Trudng khoa téng hop va trinh Hiéu trudéng thong qua
Phong T6 chitc can bd dé dugce xem Xét, quyét dinh./dd”




